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1. Processos Eletrônicos – todas as naturezas jurídicas  

Disponibilizado para todas as naturezas jurídicas e para todos os eventos REDESIM atendidos pelo 
Portal, possibilitando que o contribuinte realize o processo eletronicamente. 

Não está contemplado, nesta entrega: 

• Processos vinculados de empresário individual 

• Procuração (206) 

• Processos que possuem o evento de emancipação (208) 

1.1. No primeiro passo da FCN o sistema exibe a pergunta ASSINAR DOCUMENTOS LEVADOS A 
REGISTRO, onde deve ser indicado se o contador e/ou advogado devem declarar autenticidade 
dos anexos, onde: 

• só deve aparecer para processos cuja entidade de registro é Junta Comercial; 

• selecionando “Sim” será exibido no terceiro passo do FCN os campos para coleta dos dados; 

• selecionando “Não” somente será exibido no terceiro passo do FCN os campos para coleta 
dos dados se o processo obedecer às regras já existentes para tal situação. 
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Primeiro passo da FCN – selecionar Contador e/ou Advogado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

999.999.999-9 

Nome do Responsável 

9999-9999 99 

e-mails@responsavel.com.br 

Razão Social 

99.999.999/9999-99 

e-mails@teste.com.br 
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Terceiro passo da FCN – coletar dados Contador e/ou Advogado 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

99.999.999/9999-99 

e-mail@teste.com.br 

Endereço da empresa 

Bairro 

99 

99999-999 

999.999.999-99 

Nome contador 

e-mail@teste.com.br 

99999-999 
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1.2. Escolha do tipo de assinatura 

Após a transmissão da FCN/RE, ao selecionar Gerar Contrato, será exibida a tela para seleção do 
tipo de Assinatura: 

 

 

 

  

 

  

 

  

 

 

Selecionando o tipo Eletrônico, caso não seja Empresário Individual, será exibida a tela para 
seleção do tipo de contrato, sendo que só exibirá a opção de PADRÃO se existir um modelo padrão 
cadastrado no sistema: 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Informativo - Processos Eletrônicos 
Todas as naturezas jurídicas  

5 
 

1.3. Escolha de quem assina os documentos 

Exibida a tela para seleção de quem assina os documentos, listando os membros do QSA. Também 
é possível adicionar outras pessoas que não fazem parte do QSA da empresa. 

Caso tenham sido indicados advogado e/ou contador no preenchimento da FCN, os dados serão 
exibidos, sem possibilidade de edição e já sendo considerados para assinatura dos documentos. 

Não será exibida essa tela quando for um processo de empresário individual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

999.999.999-99 NOME CONTADOR 

999.999.999-99 NOME TESTE 1 

NOME TESTE 2 999.999.999-99 
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1.4. Assinando os documentos 

Ao preencher o formulário dos assinantes e clicar no botão avançar é exibida a tela de assinatura, 
sendo: 

• os documentos devem ser enviados para que o botão de assinatura seja liberado; 

• o bloco de OUTROS DOCUMENTOS permite enviar tantos anexos sejam necessários; 

• se existir advogado vinculado a solicitação, este deve assinar o documento principal; 

• o contador ou advogado (indicados na FCN) podem assinar os anexos, sendo opcional e 
apenas um assina. 

• cada envolvido nas assinaturas é listados em bloco próprio e tem a indicação de sua 
situação: Pendente ou Assinou. 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

999.999.999-99 NOME CONTADOR 

CONTADOR 

999.999.999-99 NOME TESTE 1 



Informativo - Processos Eletrônicos 
Todas as naturezas jurídicas  

7 
 

Uma vez que um documento tenha sido assinado, ele não poderá mais ser reenviado. Se 
necessário, o usuário deve desistir do processo e refazer os procedimentos.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quando o contador ou advogado assinam um anexo, o sistema gera um termo de responsabilidade 
onde ele garante a autenticidade do documento. 

 

   

 

 

 

 

  

 

NOME CONTADOR 

NOME TESTE 1 999.999.999-99 

999.999.999-99 
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O botão de protocolar ficará disponível quando os documentos obrigatórios estiverem anexados 
e assinados por todos os indicados, bem como o pagamento da taxa deve ter sido identificado. 

Para processos vinculados, além dos controles acima, todos os processos filhos e netos devem 
estar com o formulário transmitido. 

 

  

 

  

 

 

 

 

1.5. Acompanhando o processo 

Uma vez que o processo tenha sido protocolado, passando para o status EM ANÁLISE, o 
acompanhamento passa a exibir a tela com todos os dados do processo usando o botão Visualizar 
Contrato Social. 
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999.999.999-99 

999.999.999-99 NOME CONTADOR 

NOME TESTE 1 


